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         A TUTTO IL PERSONALE 
         DOCENTE E ATA 
         LICEO CLASSICO 
         LICEO ARTISTICO 
 
 

AVVISO N. 1 
 
 
Si avvisa tutto il personale, che per il nuovo anno scolastico 2017/2018 a partire dal 1^ 
settembre 2017, tutte le richieste di congedo, dovranno pervenire tramite mail 
istituzionale (vvis00700g@istruzione.it) almeno 2 giorni prima dell'assenza richiesta 
(Art 10 Contratto Integrativo d'Istituto) 

 per i permessi per motivi familiari/personali è necessario compilare nel modulo 
la sezione "altro", specificando la motivazione dell'assenza (art. 15 CCNL); 

 per le assenze per malattia è necessario telefonare alla segreteria della scuola 
entro le ore 8.00 (per il personale del Liceo Artistico avvisare anche il 
collaboratore del Liceo Artistico per eventuale sostituzione); è anche necessario 
e obbligatorio comunicare il numero di protocollo del certificato medico; 

 la richiesta di ferie con la modalità di cui all'art. 15 del CCNL. 
 
I moduli di richiesta congedo, per tutto il personale, sono scaricabili, in formato word, quindi editabili, sul 
sito della scuola nei "servizi online " "moduli personale scuola". 
          
 

             Il Dirigente scolastico 
              Ing. Raffaele Suppa 
         (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
          ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. L.vo n° 39/93) 

 
 
 
 
 
 
 
Assistente Amministrativo 
Carmelina GAMBARDELLA 
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